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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
міського голови
09.04.2019


                                                                   № 168-р
Про порядок використання 
інформаційних ресурсів 
місцевого самоврядування

Керуючись Постановою Кабінету Міністрів України від 21.10.2015 
№ 851, дорученням Кабінету Міністрів України від 09.11.2018 № 37838/1/1-18, листом Служби безпеки України 19.09.2018 № 99/667, розпорядженням голови Запорізької обласної державної адміністрації від 23.07.2018 № 379, листом Запорізької обласної державної адміністрації від 11.01.2019 № 10949/08-06, лист Асоціації міст України від 28.12.2018 № 318-АМ, листом департаменту контррозвідувального захисту інтересів держави у сфері інформаційної безпеки Служби безпеки України від 14.12.2018 № 30/1/1-14126, листом Запорізької обласної державної адміністрації від 26.06.2018 № 05138/08 - 46
ЗОБОВ'ЯЗУЮ:
1. Керівників структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, підприємств, установ і організацій комунальної форми власності довести до відома своїх співробітників необхідність видалення аккаунтів у соціальних мережах, менеджерах миттєвих повідомлень, онлайн-сервісах для персонального використання, сервісів Yandex, Mail.ru, Rambler.ru та інших російських сервісах, реєстрація на яких відбувалась з використанням службових електронних поштових скриньок в доменній зоні “@mlt.gov.ua”.
2. Заборонити співробітникам структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, підприємств, установ і організацій комунальної форми власності реєстрацію у соціальних мережах, менеджерах миттєвих повідомлень, онлайн-сервісах для персонального використання, сервісів Yandex, Mail.ru, Rambler.ru та інших російських сервісах з використанням службових електронних поштових скриньок в доменній зоні “@mlt.gov.ua”.
2
3. Заборонити співробітникам структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, підприємствам, установам і організаціям комунальної форми власності використовувати службову електронну пошту в доменній зоні “@mlt.gov.ua” для особистого листування. 
4. Заборонити співробітникам структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, підприємствам, установам і організаціям комунальної форми власності, використовувати інші поштові скриньки для службового листування, окрім електронної пошти в доменній зоні “@mlt.gov.ua”.
5. Керівників структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, підприємства, установи і організації комунальної форми власності у термін до 26 квітня 2019 року:
1) привести у відповідність функціонування офіційних поштових скриньок структурних підрозділів. Для реєстрації нових, зміни або видалення поштових скриньок в доменній зоні “@mlt.gov.ua” звертатися зі службовими записками у відділ інформаційних технологій та захисту інформації управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області;
2) надати відділу інформаційних технологій та захисту інформації управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області реєстр поштових скриньок, що використовується структурним підрозділом, підприємством, установою комунальної форми власності Мелітопольської міської ради Запорізької області для службового листування з обов'язковим закріпленням відповідальної особи;
6. Керівникам структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, підприємств, установ і організацій комунальної форми власності надати до відділу інформаційних технологій та захисту інформації у термін до 15.05.2019 інформацію про виконання вищезазначених заходів.
7. У разі зміни користувача службової скриньки надавати у тижневий строк відділу інформаційних технологій та захисту інформації управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області оновлену інформацію. 
8. Додати в обхідний лист пункт погодження з відділом інформаційних технологій та захисту інформації управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області, при звільненні, скороченні або переводі в інший структурний підрозділ Мелітопольської міської ради Запорізької області, співробітник спільно з керівником структурного підрозділу приймали рішення щодо передачі, блокування або видалення поштової скрині.
9. Підприємства, установи і організації комунальної форми власності створити офіційну скриньку в доменній зоні “@mlt.gov.ua” та використовувати її для офіційного листування. З питань створення та обслуговування звертатися у   відділу    інформаційних    технологій    та    захисту   інформації   управління
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стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької.
10. У разі використання російського програмного забезпечення та сервісів або російського хостингу для створення та функціонування сайтів структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області, підприємств, установ і організацій комунальної форми власності перенести на альтернативні платформи.
11. Заборонити використовувати у своїй діяльності наступні програмні продукти: “Система управління підприємством Афіна”, “Система зведення та аналізу звітності Афіна”, “Система управління бюджетною установою Афіна”, “Система управління підприємством Афіна-Сіквел”, “Система управлянні Афіна-Сіквел для бюджетних установ”, “Система управлянні Афіна-Сіквел для підприємств”, “Система управління підприємством JSolutions”, “Система управління бюджетною установою JSolutions”, “Система управління jПарус”, “Система управління Система управління бюджетною установою jПарус-Бюджет”, “Комплексна система автоматизації управління бюджетною установою Парус-Бюджет, версія 8”, “Комплексна система автоматизації управління підприємством Парус-Підприємство, версія 8”, системи відеоспостереження та відеоаналітики “Аксон Некст” (Axxon Next, Axxonsoft, Інтелект та Інтелект Лайт), “Інтегрована система безпеки “Інтелект”, програмне рішення відеоспостереження “Macroscop”.
12. Відділ інформаційних технологій та захисту інформації управління стратегічного розвитку міста виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області:
1) привести у відповідність функціонування офіційних поштових сервісів;
2) створити реєстр офіційних поштових скриньок;
3) регулярно вносити зміни на поштових серверах щодо створення, змін, блокування, видалення поштових скриньок;
4) звітну інформацію щодо функціонування поштових сервісів надавати щоквартально до 15 числа наступного за звітним періодом заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Приймі С.;
5) підсумкову інформацію про стан виконання цього розпорядження надати міському голові до 20.05.2019 року.
13. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Прийму С.
Мелітопольський міський голова                                                  С. МІНЬКО










